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L.a Rectrice de 'Académie de Toulouse
Chanceliere des universités

A

- Mesdames et Messieurs les chefs d'établissement
du second degré

Pour information :

- Mesdames et Messieurs les inspecteurs d'académie
directeurs académiques des services
départementaux de I'éducation nationale

- Monsieur le directeur du CNED

- Monsieur le directeur du réseau Canopé

- Monsieur le chef du SAIO

Objet : Dispositif d'accompagnement des personnels d'enseignement du 2d degré
confrontés a des difficultés de santé — Renirée scolaire 2019

Références: Décret n°2015-652 du 10 juin 2015
Article R911-12 & R911-14 et R911-19 a R911-30 du code de I'Education

Le traitement des demandes de premiere affectation ou de maintien sur poste adapté
de courte durée, de méme que l'affectation sur poste adapté de longue durée fait
'objet d’'une campagne annuelle.

La présente note de service a pour objet de préciser les modalités de présentation de
ces différentes demandes et les procédures selon lesquelles elles seront traitées.

Ces instructions concernent 'ensemble des personnels d’enseignement, d’éducation
et psychologues titulaires des établissements publics d’enseignement du second
degré.

Il serait souhaitable que I'ensemble de ces informations soit affiché en des lieux
accessibles a tous.
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Les modalités d'information des personnels susceptibles d'étre concernés, compte
tenu des difficultés que les intéressés connaissent par ailleurs, doivent faire I'ohjet
d’'une attention toute particuliére :

> les personnels bénéficiant actuellement d'une affectation sur poste adapté de
courte durée, seront individuellement invités par mes services & solliciter le
renouvellement de leur nomination ou leur réintégration dans un établissement poury
assurer un service normal ;

» linformation des personnels affectés ou rattachés a un établissement scolaire et
susceptibles d'étre concernés par ces dispositions est plus délicate dans la mesure ol
compte tenu de leurs difficultés, certains sont souvent absents et en tout état de
cause & I'écart des circuits ordinaires de diffusion de l'information.

Je vous demande donc de veiller tout particulierement a ce que les candidats
potentiels a une telle affectation, affectés ou rattachés a votre établissement, et
notamment ceux qui se trouvent actusliement en congé de maladie, en congé
de longue durée {CLD), en congé de longue maladie {CLM) ou en congé pour
accident de service regoivent effectivement ces directives.

L'affectation sur un poste adapté de courte durée est prononcée pour un an,
renouvelable deux fois, et entraine la perte du poste détenu précédemment.

Par ailleurs, si 'agent participe au mouvement intra académique et qu'il
bénéficie d’un poste adapté pour la rentrée 2018, sa participation au mouvement
est automatiquement supprimée par mes services.

Quel gue soit le poste adapté, cette affectation doit permettre & celui gui en bénéficie
de préparer son retour dans les fonctions d'enseignement devant éléves, d'éducation
ou psychologue ou bien d’envisager et préparer une reconversion professionnelle ou
un reclassement en cas d'inaptitude reconnue aux fonctions d'enseignement.

-1 - DEPOT ET ACHEMINEMENT DES CANDIDATURES

Les demandes de premiére affectation ou de maintien sur poste adapté de courte
durée seront présentées sur un imprime du modéle joint, en annexe.
Les dossiers seront établis en deux exemplaires.

Afin d'accompagner les demandeurs dans la constitution du dossier, vous voudrez
bien inviter les personnels qui déposeront une demande d'affectation sur poste adapté
de courle durée & prendre contact avec P'Assistante Sociale des Personnels,
également Référent Handicap Départemental.

i est trés imporiant que ces dossiers soient soigneusement vérifiés dans les
établissements. Vous veillerez notamment 3 ce que ceux qui vous seront remis
comportent systématiquement un certificat médical sous pli confidentiel a
'attention du Médecin Conseiller Technique de la Rectrice.



314

Afin que ce certificat médical comporte toutes les indications nécessaires et que le
médecin traitant chargé de I'établir puisse le cas échéant prendre contact avec fe
service médical du rectorat, le dossier que vous remetirez aux candidats éventuels
devra comporter la letire jointe en annexe (note destinée au Médecin traitant),

- 2 - CALENDRIER

Compte tenu de la longueur et de la complexité de la procédure de traitement de ces
demandes et de la nécessité de statuer sur ces dossiers avant 'engagement des
opérations de réaffectation des personnels touchés par une mesure de carfe scolaire,
notamment pour les professeurs non reconduits sur poste adapté, il importe que les
derniers dossiers me soient transmis au plus tard le lundi 3 décembre 2018.

Les dossiers qui vous seront remis devront m'étre adressés directement sous le
timbre DPE-PBP 2d degré.

Les candidats a une affectation sur poste adapté de courte durée seront informés de
la suite réservée 2 leur demande dans le courant du mois de mars 2018,

Tout dossier arrivé hors délai ne pourra faire P'objet d’'une instruction, pour la
campagne en cours.

Les demandes de premiére affectation ou de maintien sur poste adapté de de longue
durée seront présentées sur un imprimé du modéle joint, en annexe.
Les dossiers seront établis en deux exemplaires.

L'affectation sur Poste Adapié de Longue Durée (PALD) est prononcée pour une
durée de quatre ans et peut éire renouvelée sans limite. Il n’est pas nécessaire d'avoir
bénéficié d'une affectation sur PACD pour obtenir un PALD. C'est en fonction de
I'étude du dossier de l'agent ainsi que de son état de santé qu'il peut obtenir un PALD.

Le calendrier de dép6t des candidatures est identique & celui des PACD.

L'objectif poursuivi par ce biais est, dans la mesure du possible, de permetire le
maintien dans le poste.

Dans 'hypothése ol Pagent qui a besoin d’appui pour un maintien dans 'emploi est
en situation de handicap, son premier interlocuteur devra étre ia mission handicap.
Celte derniére est représentée, comme premier interlocuteur, par les référents
handicap départementaux qui sont les assistantes sociales du personnel.

Si le demandewr n'est pas en situation de handicap, il pourra se mettre en relation
avec un médecin de prévention.
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L'aménagement de posie peut également prendre la forme d'un allégement de
service.

Ce dernier est une mesure exceptionnglle, liée & une altération temporaire de I'état de
santé qui doit permettre, a tout agent présentant un probléme de santé, de poursuivre
ou de reprendre une activité. L'allegement de service est donné pour la durée de
fannée scolaire ou pour une durée inférieure. Il ne saurgit &tre renouvelé
systématiquement I'année suivante.

Les personnels sortant des PACD peuvent bénéficier de cetie mesure.

L'allégement porte au maximum sur le fiers des obligations réglementaires de service.
Par ailleurs, I'allégement de service implique que I'agent ne peut pas effectuer d’heure
supplémentaire.

Cet allégement doit étre sollicité, par le biais de Pannexe 3 accompagnée d'un
certificat médical sous pli cacheté, a I'attention du Médecin Conseiller Technique de la
Rectrice, auprés de la DPE-PBP 2d degré et ce avant le vendredi 3 mai 2019.

Je vous demande de veiller 4 la diffusion de ces informations et au respect de ces
directives notamment pour ce qui est du calendrier.

Pour fa ractrice ot par délégation,
Pour le sacrétaira génétal pransehs
)

Piéces jointes :

Annexe 1: « Affectation sur poste adapté »

Annexe 2 : « Note a l'attention du médecin traitant »
Annexe 3 : « Demande d'allégement de service »



o

Libersé » Egalitd « Frateenité

REPUBLIQUE FRANCAISE
Personnels enseignants, d'éducation et
psychologues du second degré
AFFECTATION SUR POSTE ADAPTE
, , [_JPACD [_[PALD
e iantE ° ANNEE SCOLAIRE 2019 — 2020
MINISTERE DOSSIER A RETOURNER EN 2 EXEMPLAIRES
DE L'EDUCATION NATIONALE POUR LE 03/12/2018
MINISTERE
DE L’ENSEIGNEMENT SUPERIEUR,
DE LA RECHERCHE
ET DE L'INNOVATION
Direction des
Personnels
Enseignants
D Premiére affectation sur poste adapté ® JOINDRE OBLIGATOIREMENT
un certificat médical sous pli confidentiel
D Maintien sur poste adapté ©
[:] Réintégration en poste normal ©
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NeTerepHonePorTABLE | | | | L L L L L] ] ]

10068120 23 1 1 S
SITUATION FAMILIALE @©

Ceusat[ ] Marmce[ ] Pacs [] Concusnace[ ] Dworce[ ] Veuvace[ ]
PROFESSION DU CONJOINT I oooeeeectcteeseeee e catscasreceenseesese e soeseseeeseeseaseseaeseesaseseseeeseseeesasenns

NOMBRE D’ENFANTS : ] I l
AGE DES ENFANTS A CHARGE | .iiiieriieeeierreiesientressasnsneesanssresessssnesessssssessonsssessssessssnnrsesssssnnsesosanne

DIPLOMES OBTENUS :

..............................................................................

..............................................................................

AVEZ-VOUS D'AUTRES CENTRES
D'INTERET PROFESSIONNEL QUE  t =" @t f i e mrr sttt tttut it aritttt i atattitttiaattitttetossnurasnie,
L,ENSElGNEMENT, (1 o]V R R R R R KR TR TR
LESQUELS ?

@ COCHER LA CASE CONCERNEE

PACD/PALD
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- SITUATION ADMINISTRATIVE

GRADE @ : iriiriierrereemrrrrrnrerrisrreeseesnnen SPECIALITE OU DISCIPLINE :

ECHELON I rriiiiiiiiiicirvnenninnenesennseess ] [ errereeeeressesenersensenesesssssesesanns

DEPARTEMENT DE RATTACHEMENT ADMINISTRATIF :

.........................................................................

ANCIENNETE GENERALE DES SERVICES AU 31.12.18 :

.........................................................................

DATE DE TITULARISATION l l l l l l l ' [

..........................................................................................................................................

% DEPUIS QUELLE DATE OCCUPEZ-VOUS CE POSTE ? [ [ ] [ | | [ } |

% EN 2018 — 2019 OCCUPEZ-VOUS CE POSTE A TEMPS PARTIEL ? (SI OUl, PRECISEZ LA QUOTITE)

% ETES VOUS EN CONGE ACTUELLEMENT ?
S1OUI NATURE DE CE CONGE ....outiiuiiuieiiieesieeteaiesisesesnaatressenseatsesteesseesseesesesseseeasseassens st easnasesens

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

% AVEZ-VOUS DEJA EU UNE OCCUPATION A TITRE THERAPEUTIQUE OU FAIT UN STAGE EN SITUATION ?
Ou? QUAND ?

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

@ AGREGE, CERTIFIE, PLP, P.EPS, ETC ...

PACD/PALD
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Personnels enseignants, d'éducation et
psychologues du second degré

REGION ACADENIQUE DEMANDE D’ALLEGEMENT DE SERVICE
MINISTERE ANNEE SCOLAIRE 2019 2020
DE L'EDUCATION NATIONALE

S . L. — DOSSIER A RETOURNER AVANT LE 03/05/2019
DE LA RECHERCHE
ET DE L'INNOVATION

Direction des
Personnels
Enseignants

JOINDRE OBLIGATOIREMENT
un certificat médical sous pli confidentiel

ADRESSE PERSONNELLE I oiiriciciesenrierecccscnrnnereseessssesnesenenes eaveresrarareneenaerneearnaransrrnsaasnten

...................................................................................................

N° TELEPHONE DOMICILE

e s l I i i l l ! l i l I I l f l

COURRIEL L. it iisnt et isiasas s renssacnsnans

SITUATION FAMILIALE @
Ceusat[ | Marmee[ ] pPacs [ ] Concusmace[ ] Divorce[ ] Veuvace[ ]

PROFESSION DU CONJOINT I Loovrvevvecrmverennanesens eeeeseverrsatsirirsanenanss ereenasenes evversarerarasaesnanen
NOMBRE D’'ENFANTS ; l i ‘

AGE DES ENFANTS ACHARGE : - ...... seesnesrerersraee ererenreresnnsenaen vomeees srensesuses oasenmerrrsarusaererhesrarararoranrerry
@ COCHER LA CASE CONCERNEE

Allegement de service
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ECHELON ©  eocsceceeeeeveeneeeeemneraneee | e
ANCIENNETE GENERALE DES SERVICES AU 01/089/2018 1 i iimioieeeeeeeeeeeer e vesesaa erevrrer e rrraeeane
DATE DE DEPART A LA RETRAITE ENVISAGEE LT [ ]|

% DePUIS éUELLE DATE OCCUPEZ-VOUS CE POSTE ? { l l } l l ‘ I ]

% EN 2018 — 2019 OCCUPEZ-VOUS CE POSTE A TEMPS PARTIEL ? (S OUI, PRECISEZ LA QUOTITE)

L ETES VOUS EN CONGE ACTUELLEMENT ?
S1OUIL NATURE DE CE CONGE ...oviieeie et eeeeeeeeeeeeeeeteteeeeteseeesaeseseesasssessaeseseseseeeraanesesaeemeassseraesanen

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

% AVEZ-VOUS DEJA EU UNE OCCUPATION A TITRE THERAPEUTIQUE OU FAIT UN STAGE EN SITUATION ?
Ou ? QUAND ?
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@AGREGE, CERTIFIE, PLP, P.EPS, ETC ...

Allégement de service
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% ETES-VOUS RECONNU TRAVAILLEUR HANDICAPE, PAR LAMDPH?  Oul[_] Non [ ]

-~ DURANT QUELLE PERIODE :
- TAUX:

QUOTITE DE TRAVAIL PREVUE POUR 2019- 2020

TEMPS PLEIN[] TEMPS PARTIEL (PRECISEZ LA QuOTITE) [_] ®

QUOTITE OU NOMBRE D'HEURES D'ALLEGEMENT SOUHAITES POUR 2019-2020 :

@ Cocher la case concernge A e e

Signature

Allégernent de service
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% ETES-VOUS RECONNU TRAVAILLEUR HANDIGAPE ?  Oul[_] Non [_]

JUSQUAQUELLEDATE 7 oot e e et e e e e e e et e ns
{FOURNIR L'ATTESTATION)

VOEUX POUR 2019~ 2020

% AVEZ-VOUS L'INTENTION DE FORMULER DES VOEUX DANS LE CADRE DU: MOUVEMENT INTER-ACADEMIQUE 2018

ou[ ] Non[_] [0

Je vous rappelle que I'affectation sur poste adapté de courte durée entraine la perte du poste.

De plus, si vous participez au mouvement intra académique et que vous bénéficiez d’'un poste
adapté pour la rentrée 2019, votre participation au mouvement sera automatiquement supprimée
par mes services.

@ Cocher la case concernée A e e e,

Signature

PACD/PALD




